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Circ. interna n. 15                 Nichelino, 11 settembre 2026 

          Al personale docente e A.T.A. 

 Loro sedi 

 

Oggetto: orari di ricevimento della segreteria – sportello e telefonate 

 

Si riepiloga di seguito l’orario di ricevimento agli sportelli e telefonico della 

Segreteria a partire da mercoledì 16 settembre 2026, reperibile anche sul sito della 

scuola, nella sezione “L’Istituto”. 

 

ORARIO RICEVIMENTO TELEFONICO 

 

UFFICIO PERSONALE DOCENTE E A.T.A.: 

lunedì e venerdì dalle ore 8:00 alle ore 9:00 

da martedì a giovedì dalle ore 8:00 alle ore 10:00  

 

UFFICIO DIDATTICA: 

lunedì, mercoledì e giovedì dalle ore 11:30 alle ore 13:30 

martedì e venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

 

UFFICIO CONTABILITA’ 

lunedì e venerdì dalle ore 8:00 alle ore 9:00 

da martedì a giovedì dalle ore 8:00 alle ore 10:00  

 

UFFICIO PROTOCOLLO/PRIVACY/SICUREZZA/MANUTENZIONE 

Dal lunedì, martedì, mercoledì e venerdì dalle ore 9:00 alle ore 10:00 

Giovedì dalle ore 14:00 alle ore 15:00 
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ORARIO RICEVIMENTO ALLO SPORTELLO 

 

UFFICIO PERSONALE DOCENTE E A.T.A.: 

Lunedì dalle ore 14:00 alle ore 16:00 

Martedì dalle ore 8:00 alle ore 10:00  

Mercoledì dalle ore 8:00 alle ore 10:00 

Giovedì dalle ore 8:00 alle ore 10:00 

Venerdì dalle ore 14:30 alle ore 16:30 

 

UFFICIO DIDATTICA: 

Lunedì dalle ore 8:30 alle ore 10:00 

Martedì dalle ore 14:00 alle ore 16:00 

Mercoledì dalle ore 8:30 alle ore 10:00 

Giovedì dalle ore 8:30 alle ore 10:00 

Venerdì dalle ore 14:00 alle ore 16:00 

 

UFFICIO CONTABILITA’ 

Lunedì dalle ore 14:00 alle ore 16:00 

Martedì dalle ore 8:00 alle ore 10:00  

Mercoledì dalle ore 8:00 alle ore 10:00 

Giovedì dalle ore 8:00 alle ore 10:00 

Venerdì dalle ore 8:00 alle ore 10:0 

 

UFFICIO PROTOCOLLO/PRIVACY/SICUREZZA/MANUTENZIONE 

Dal lunedì, martedì, mercoledì e venerdì dalle ore 9:00 alle ore 10:00 

Giovedì alle ore 14:00 alle ore 15:00 
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Si ricorda che richieste e comunicazioni devono essere inviate tramite la posta elettronica 

e che la Dirigente Scolastica e la DSGA ricevono previo appuntamento da richiedere 

sempre via mail. 

 

Cordiali saluti. 

 

         Il Dirigente Scolastico  

Dott.ssa Francesca MIGLIORERO 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 

D.Lg 82/2005 e s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce 
il documento cartaceo e la firma autografa 
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